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山西省 2023 年信息技术参考答案解析 
 

【第 1 题参考答案】 www.zxrd.com 

打开“家庭用水量统计.xls”文件 

1、点 G3 单元格—输入公式：=SUM(B3:E3)/F3—按回车键—返回 G3—双击填充柄。 

2、选择 A2：A7—按 CTRL 键—选择 G3：G7—点击“插入”菜单—图表—柱形图—下一步—

下一步—数据标志—勾选值—完成。 

3、文件—保存。 

打开“节约用水.ppt”文件 

1、在第 1 张幻灯片空白处—右击背景—填充效果—图片—选择图片—找到考试文件夹目录

下的“3 张背景图里面任选一个”—插入—确定—全部应用。 

2、点击第 1 张幻灯片—点击“插入”菜单—图片—艺术字—样式任选—输入内容：节约用

水从我做起—确定。 

3、点击第 5 张幻灯片—找到考试文件夹中“家庭用水量统计.xls”文件—在制作的图表右击

复制—返回 PPT—右击粘贴。 

4、点击第 6 张幻灯片—选中幻灯片中的内容—右击—项目符号和编号—任选一个符合或者

编号—确定—选中内容—点击“格式”菜单—行距—适当增大行距—使其内容清晰呈现。 

5、点击第 7 张幻灯片—选中下方的文字“家庭节水小窍门”—右击超链接—选择同名文档

“家庭节水小窍门.doc”—确定。 

6、点击第 8 张幻灯片—点击“插入”菜单—图片—来自文件—找到考试文件夹下的“文化

衫.png”—插入—适当调整合适大小至合适位置—右击该图片—自定义动画—添加效果任选

一个。 

7、点击第 1 张幻灯片—点击“插入”菜单—影片和声音—文件中的声音—找到考试文件夹

下的“节水歌.mp3”—确定—自动播放—右击音乐—自定义动画—选中“节水歌”—右击效

果选项—停止播放—在第 8 张幻灯片之后—确定。 

8、点击“文件”菜单—保存—关闭素材。 

 

【第 2 题参考答案】 www.zxrd.com 

打开“封面背景.psd”文件 

1、点击“图像”菜单→图像大小→取消约束比例→高度 720 不变→宽度修改为 1280

（=720X16/9）→确定。 

2、点击“文件”菜单→打开→找到考试素材文件夹下的“背景素材.jpg”图片→打开→移动

图片至“封面背景.psd”上→点击“编辑”菜单→自由变换→移动并调整至和图像大小一样

→按回车键→然后双击该图层修改图层名为“背景”。移动至最下方。 

3、选择“剪纸”图层→调整不透明度为小于 100%。 

4、选择“牧童”图层→击右键→混合选项→混合模式→正片叠底→确定。 

5、点击“文件”菜单→打开→找到考试素材文件夹下的“晋剧人物.jpg”图片→打开→点击

左侧的魔棒工具→选择黑色背景→选择→反向→点击左侧的工具切换箭头“移动工具”→移

动图片至“封面背景.psd”上。 
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6、点击左侧文本工具→输入文字：走近山西非遗→右击文字图层→混合选项→任选一个图

层样式→确定。 

7、点击“文件”菜单→存储。点击“文件”菜单→存储为→保存到考试素材文件夹下→格

式为 JPG→文件名：封面背景.jpg→保存→确定。 

打开“山西非遗.ppt”文件 

1、点击第 1 张幻灯片→在空白处右击背景→填充效果→图片→选择图片→找到考试素材文

件夹下的“封面背景.jpg”→插入→确定→应用。 

2、点击第 2 张幻灯片→选择全部标题文字→点击左下角工具栏绘图→对齐或分布→横向分

布。（千万注意选择标题文字时，不要复制标题，你可能不注意，其实很容易自己复制了。

就是你不承认，系统确实自己复制了，遇到这种情况重做） 

3、点击第 11 张幻灯片→点表格第 5 行第 3 列→输入数字：38（将项目数量一列数字复制到

Excel 表中求和得 144，182-144=38）。 

4、点击第 14 张幻灯片→点击“插入”菜单→图片→来自文件→找到考试文件夹下的“平遥

推光漆器.png”→插入。 

5、点击“文件”菜单→保存→关闭。 

 

【第 3 题参考答案】 www.zxrd.com 

打开“肺标本.psd”文件 

1、点击“图像”菜单→图像大小→取消约束比例→高度 420（或更小）→宽度修改为 600（或

更小）→确定。 

2、点击“文件”菜单→打开→找到考试素材文件夹下的“吸烟者的肺标本.jpg”图片→打开

→点击左侧的魔棒工具→选择黄色背景→选择→反向→点击左侧的工具切换箭头“移动工

具”→移动图片至“肺标本.psd”上→点击“编辑”菜单→自由变换→移动并调整合适大小。 

3、点击左侧文本工具→输入文字：肺标本对比图→右击文字图层→混合选项→任选一个图

层样式→确定。 

4、点击“文件”菜单→存储。点击“文件”菜单→存储为→保存到考试素材文件夹下→格

式为 JPG→文件名：肺标本.jpg→保存→确定。 

打开“吸烟与健康.doc”文件 

1、选中“吸烟的危害”标题下内容→右击→项目符号和编号→任选一个→确定。选中该文

本框→右击→设置文本框格式→线条→颜色→无线条颜色→确定。 

2、选择艺术字→右击→叠放次序→上移一层。 

3、选择表格→右击→边框和底纹→底纹→任选一个颜色→确定。选择表格→右击→单元格

对齐方式→中部居中。选中表格标题→增大字号。 

4、选择“吸烟与呼吸系统疾病”中的内容→右击→段落→增大行距→确定。 

5、选择圆角矩形→右击→设置自选图形格式→线条→颜色→任选一个颜色→确定。填充→

颜色→填充效果→图片→选择图片→找到考试文件夹下图片→插入→确定。 

6、选择“戒烟小妙招”的内容→右击→段落→首行缩进→确定。 

 

【第 4 题参考答案】 www.zxrd.com 

打开“平行四边形定义.fla”文件 
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1、选择图层 3，点击第 25 帧，选中元件平行四边形，右击，分离；点击第 40 帧，选中元

件菱形，右击，分离；点击第 25 帧至 40 帧中任意一帧，右击，创建补间形状。点击第 100

帧，右击，插入帧。 

2、点菜单修改，文档，调小帧频，确定。 

3、点菜单控制，测试影片，测试，关闭测试文件。 

4、点文件，导出，导出影片，导出到考试文件夹，类型：GIF 动画，文件名：平行四边形定

义.gif，保存，确定。 

打开 “平行四边形.ppt”文件 

1、点击第 1 张幻灯片，点菜单插入，图片，艺术字，选一个样式，输入文字：平行四边形，

确定。选中艺术字，右击，自定义动画，添加效果，选一个效果。 

2、点击第 2 张幻灯片，选中目录中的内容（注意不要误复制），点左下角绘图工具栏，对齐

或分布，纵向分布。 

3、点第 3 张幻灯片，选中空白自选图形，右击，设置自选图形格式，填充，颜色，填充效

果，图片，选择图片，找到考生文件夹中图片，插入，确定，确定。 

4、点第 4 张幻灯片，点菜单：插入，图片，来自文件，找到考生文件夹中 gif 文件，插入。 

5、点第 5 张幻灯片，选中表格，点工具栏中居中。 

6、选中“轴对称图形”文字，点击插入，超链接，当前文件夹，选中轴对称图形.doc，确定。 

7、点第 6 张幻灯片，选中正方形后的内容，点菜单，格式，行距，增大行距，确定。 

8、点第 7 张幻灯片，点菜单幻灯片放映，动作按钮，自定义，画出动作按钮，弹出动作设

置，超链接到，幻灯片…，2.幻灯片 2，确定，确定。 

9、点菜单：幻灯片放映，幻灯片切换，选一个效果，应用于所有幻灯片。 

文件-保存。 

 

【第 5 题参考答案】 www.zxrd.com 

打开“统计数据.xls” 文件 

1、选中 A1:G1，点击菜单栏合并居中。 

2、选中 A2:G3，点菜单插入，图表，柱形图，下一步，下一步，修改标题，图例，底部，完

成。 

3、文件，保存。 

打开“宣传动画.fla”文件 

1、点击编辑场景-现状，点击“图表”图层第 1 帧，打开“统计数据.xls”，选中图表，右击

复制。返回 flash，在场景中右击，粘贴。 

2、点击第 30 帧，右击，插入帧，在第 1 到 30 帧任意位置，右击，创建补间动画。出现转

为元件对话框时，点“是”。 

3、点击第 1 帧，选中图表，点击属性，色彩效果，alpha，0%。 

4、点击第 15 帧，选中图表，点击属性，色彩效果，alpha，100%。 

5、点击第 30 帧，选中图表，点击属性，色彩效果，alpha，0%。 

6、点击编辑场景-分类，点击左下角新建图层，修改图层名为“垃圾”，拖动“垃圾”图层到

“垃圾桶”图层下方。 

7、点击第 35 帧，右击，插入关键帧，将库中元件“垃圾分类”拖入到垃圾桶上方。 

8、点第 40 帧，右击，插入关键帧，在 40-45 帧任意位置右击，创建补间动画。 

9、点第 45 帧，将垃圾向下拖入到垃圾桶中。 



 

 4 / 12               信息技术考试网站  www.itexam.com.cn 

 

文件-保存，控制-测试影片-测试。关闭测试文件。 

 

【第 6 题参考答案】 www.zxrd.com 

打开“空气质量数据.xls”文件 

1、选取区域 A14:I379→点击“数据”菜单→排序→主要关键字：质量等级→确定→再点击

“数据”菜单→分类汇总→分类字段：质量等级→汇总方式：计数→选定汇总项：质量等级

→确定。 

2、点 A1 单元格左上角的小按钮“2”，只显示统计结果。点击 B11 单元格→输入从表一中得

出的优的数量是 45→其它按情况填写。点 A1 单元格左上角的小按钮“3”，显示全部数据。 

3、选中 A2:G11 区域→边框→线条样式任选一个→点击内部、外边框→确定。 

4、选中表三的标题 J1:P1 区域→点击工具栏上的“合并及居中”按钮→然后选择标题→点击

上方工具栏字号→增大字号。 

5、点击 K5 单元格→点击工具栏上的函数“平均值”→数据范围选择表二的 B9:B11 区域→

回车→移动鼠标呈填充柄状态→鼠标移动至 P5 单元格→选中 K5:P5 区域→右击设置单元格

格式→数字→数值→小数位数 1 位→确定。 

6、选中数据源 J2:P5 区域→点击“插入”菜单→图表→条形图→簇状条形图→下一步→系列

产生在行→下一步→数据标志：勾选值→完成→点击“文件”菜单→保存→关闭素材。 

打开“空气质量分析.ppt”文件 

1、点击第 1 张幻灯片→点击“插入”菜单→图片-艺术字→任选一个样式→确定→输入内容：

环保宣传小组→确定。 

2、点击第 2 张幻灯片→选中左上角的自选图形→右击→设置自选图形格式→填充效果→图

片→找到考试文件夹下的“工厂搬迁.jpg”→插入→确定→确定。 

3、点击第 4 张幻灯片→然后打开素材文件夹里面的“空气质量数据.xls”文件→在条形图上

右击复制→回到第 4 张幻灯片空白处→右击粘贴。 

4、点击第 5 张幻灯片→填写结论→整体空气质量水平：提升（提高、改善、好转等）。 

5、点击“文件”菜单→保存→关闭素材。 

 

【第 7 题参考答案】 www.zxrd.com 

打开“数据分析.xls”文件 

1.点击“网民规模”工作表，选中第 2 至 5 行，增大行高，确定。 

2.点击 B5 单元格，输入公式：=B4/B3，按回车键。拖动填充柄至 L5。 

3.选中 B5:L5，右击，设置单元格格式，百分比，小数位数：1，确定。 

4.选中 A2:L5，点工具边框，所有框线。 

5.点击“上网时长”工作表，选中 J4:J6 单元格，拖动填充柄至 O6 单元格。 

6.选中 I3:O6，点击工具栏居中。 

7.选中表二的标题 I2:O2 区域，点击工具栏上的“合并及居中”按钮，然后选择标题，点击

上方工具栏字号，增大字号。 

8.选中数据源 I3:I6，按 CTRL 键，在选中 K3:K6，M3:M6 和 O3:O6，点击“插入”菜单，图表，

柱形图，簇状柱形图，下一步，系列产生在行，下一步，图例，底部，数据标志：勾选值，

完成。 
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9.点击“文件”菜单，保存，关闭素材。 

打开“告别手机控.ppt”文件 

1.在幻灯片空白处，右击，背景，填充效果，图片，选择图片，找到考生文件夹中图片，插

入，确定，全部应用。 

2.点第 3 张幻灯片，点插入，影片和声音，文件中的影片，找到考生文件夹中影片，确定，

自动。移动到合适位置。 

3.点第 10 张幻灯片，打开“数据分析.xls”文件，复制图表，返回 PPT，右击，粘贴。移动

到合适位置。 

4.点第 8 张幻灯片，选中文字内容，右击，项目符号和编号，任选一个，确定。 

5.点第 10 张幻灯片，第一个括号输入：17.2%（如果看不清楚可以先暂时放大），第二个括

号输入：5.2（=22.4-17.2）。 

6.点第 11 张幻灯片，选中图片，右击，超链接，选中倡议书.doc，确定。 

点击“文件”菜单，保存，关闭素材。 

 

【第 8 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“智慧停车演示.fla” 

1.双击“图层 1”，输入名称：智慧停车，按回车键。 

2.点击第 50 帧，右击，插入帧，在第 11-50 帧中，右击，创建补间动画。 

3.点击第 30 帧，将场景中小车移动到停车位的下方靠前一点位置； 

4.点第 50 帧，将小车移动到空缺车位中； 

5.点第 40 帧，选中场景中小车，右击，任意变形，旋转小车方向，符合常识（尽量倒车入

位）； 

6.点 30 帧和第 50 帧，旋转小车方向水平； 

7.调整帧频，小于 24 的数值。 

文件-保存，控制-测试影片-测试。文件-导出-导出影片，保存到考生文件夹，按要求保存。 

二、打开“认识智慧交通.ppt” 

1.点第 1 张幻灯片，点菜单：插入-图片-艺术字-选样式，输入内容：智慧交通，确定。 

2.点击第 2 张幻灯片，选中目录中 6 个文本框，点左下角绘图工具，对齐或分布，水平居中。 

3.选中“智慧交通的应用”，右击，超链接，本文档中的位置，6.幻灯片 6，确定。 

4.点第 5 张幻灯片，选中图片，右击，自定义动画，添加效果，选一个,速度,慢速。 

5.点第 7 张幻灯片，点菜单：插入-图片-来自文件，找到考生文件夹中图片，插入。 

6.点第 9 张幻灯片，点菜单：插入-影片和声音-文件中的影片，找到考生文件夹中影片，插

入,自动。 

7.点击第 8 张幻灯片，选中下方文本框中文字，点菜单：格式，行距，调大行距，确定。右

击，项目符号和编号，任选一个，确定。 

8.点菜单：幻灯片放映-幻灯片切换-选一个效果，应用于所有幻灯片。 

文件-保存。 

 

【第 9 题参考答案】 www.zxrd.com 

打开“保护眼睛.psd”文件 
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1、点菜单：图像-图像大小，高度：300，确定。 

2、点菜单：文件-打开-找到考试文件夹下的“眼睛.jpg”-打开-鼠标点击左侧移动工具-切换

呈箭头移动工具-然后将眼睛移动至“保护眼睛.psd”上的窗户区域上面-双击图层 1-修改为：

眼睛。调整位置为最下方。 

3、点击“背景”图层，点菜单：滤镜-渲染-镜头光晕，鼠标点击光晕位置，确定。 

4、点左侧文字工具，输入文字：爱护眼睛 拥抱光明，选中文字，点击工具栏变形，选一个

样式，确定。点菜单：图层-图层样式-选一个。 

文件-存储，文件-存储为，保存在考生文件夹，格式，jpeg，文件名，保护眼睛，保存。 

打开 “保护眼睛.ppt”文件 

1、点第 1 张幻灯片，点菜单：插入-图片-艺术字-选一样式，输入：保护眼睛，确定。 

2、点第 2 张幻灯片，选中文字，右击，超链接，本文档中的位置，4.幻灯片 4，确定。 

3、点第 8 张幻灯片，选中右侧文本框中文字，右击，项目符号和编号，任选一个，确定。 

4、点第 9 张幻灯片，点菜单：插入-图片-来自文件，找到考试文件夹中图片，插入。右击图

片，自定义动画，添加效果，选一个。 

5、点菜单：幻灯片放映-幻灯片切换-选一个效果，应用于所有幻灯片。 

文件-保存。 

 

【第 10 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“规划设计.doc” 

1.选中标题，工具栏中调大字号。 

2.点击表格第 7 行第 2 列，输入内容：统计数据 

3.选中表格，右击，单元格对齐方式，中部居中。 

4.选中表格，右击，边框和底纹，底纹，选一个颜色，确定。 

文件-保存。 

二、打开“联赛统计表.xls”文件 

1.选中 A1:I1，合并及居中，增大字号。 

2.选中 A2:I14，点工具栏边框，所有框线。 

3.选中第 2 至 14 行，右击，行高，输入一个数值（例如 24），确定。 

4.点 G3 单元格，输入：=E3-F3，按回车键，返回 E3，鼠标放到右下角，向下拖动到 G14。 

5.点 H3 单元格，输入：=B3*3+C3*1，按回车键，返回 H3，鼠标放到右下角，向下拖动到 H14。 

6.选中 A2:I14，点菜单：数据，排序，主要关键字，积分，降序，次要关键字，净胜球数，

降序，确定。 

7.点 I3 单元格，输入：1，点 I4 单元格，输入：2，选中 I3:I4，鼠标放到右下角，向下拖动

到 I14。 

8.点击“射手榜”工作表，选中 A2:A12，按 Ctrl，选中 C2:C12，点菜单：插入-图表，柱形图，

下一步，下一步，图表标题：实验中学春季足球联赛射手榜，数据标志，勾选值，完成。 

文件，保存。 

 

【第 11 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“夏季风.fla” 
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1.点菜单：修改-文档，匹配，内容，确定。 

2.点击“低气压”图层，点第 10 帧，使用文本工具，输入文字：低气压。 

3.点击“高气压 2”图层，点第 50 帧，右击，插入帧。同理设置“高气压 1”图层和“低气

压”图层，第 50 帧，右击，插入帧。 

4.点击“高气压 1”图层，点左下角新建图层，修改图层名，输入“东南季风”，按回车键。 

5.点第 30 帧，右击，插入关键帧，将库中元件“季风”移动到舞台，右击，任意变形，调整

元件大小，移动至右下角“高气压”区域。 

6.在第 30 到 50 帧中任意位置，右击，创建补间动画。点第 50 帧，移动“季风”元件至长

江以南地区。 

7.点菜单：文件-保存。点菜单：控制-测试影片-测试。 

8.点菜单：文件-导出-导出影片，类型，gif，名称，夏季风，保存到考生文件夹中。退出 flash。 

二、打开“夏季风.ppt”文件 

1.点第 1 张幻灯片，点菜单：插入-图片-艺术字-选一个样式，输入内容，确定。右击艺术字，

自定义动画，添加效果，任选一个。 

2.点第 6 张幻灯片，选中自选图形，右击，设置自选图形格式，填充，填充效果，图片，选

择图片，找到考试文件夹下图片，插入，确定，确定。 

3.点第 6 张幻灯片，打开考试文件夹“统计表.xls”，选中图表，右击，复制。返回 PPT，右

击，粘贴。 

4.点第 7 张幻灯片，点菜单：插入-图片-来自文件，找到考试文件夹下图片，插入。 

文件，保存。 

 

【第 12 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“古建寻踪.fla”文件 

1.点“晋祠”图层，点第 45 帧，右击，创建补间动画，确定。 

2.点第 45 帧，选中元件，点属性，样式 alpha，0%。点第 55 帧，选中元件，属性，100%。 

3.分别选中空缺图层的第 95 帧，右击，插入帧。 

4.文件-保存。点菜单：控制-测试影片-测试。 

5.文件-导出-导出影片，保存到考生文件夹，格式，GIF，文件名，古建寻踪，保存。退出 flash。 

二、打开“山西古建.ppt” 

1.点第 1 张幻灯片，右击，背景，倒三角，填充效果，图片，选择图片，找到指定图片，插

入，确定，应用。 

2.点第 1 张幻灯片，点菜单：插入-图片-艺术字，选一个样式，输入内容，确定。 

3.点菜单：插入-影片和声音-文件中的声音，找到指定声音文件，确定，自动。 

右击声音图标，自定义动画，右击动画效果，效果选项，停止播放，在 11 张幻灯片后，确

定。 

4.点第 2 张幻灯片，选中“古建分布”，右击，超链接，本文档中的位置，7.幻灯片 7，确定。 

同时选中四个标题（注意手不要抖，不要误复制），点左下角绘图工具，对齐或分布，垂直

居中。 

5.点第 3 张幻灯片，选中一个红色数字，点格式刷，在其他的数字（160、120 等）上使用格

式刷。 

6.点第 7 张幻灯片，点菜单：插入-图片-来自文件，找到指定图片，插入。 

7.点第 8 张幻灯片，选中右侧图片，右击，自定义动画，在动画窗格中观察两个动画的不同，
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将第 2 个动画方向改为“自顶部”。 

8.点菜单：幻灯片放映-幻灯片切换，选一个效果，应用于所有幻灯片。 

文件，保存。 

 

【第 13 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“背景.psd”文件 

1.选中“甲午战争”，移动图片至合适位置。拖动图层到“胶卷”图层下方。 

2.点菜单：文件-打开，找到考试文件夹中图片，打开。使用魔棒工具，容差设置 30 左右，

选中黑色背景，点菜单：选择-反向。使用移动工具，将和平鸽移动到“背景.psd”中。点菜

单：编辑-自由变换，调整大小和位置。 

双击“图层 1”，修改名称为“和平鸽”。 

3.使用文字工具，输入文字：铭记历史 振兴中华，点变形，选一个样式，确定。右击文字图

层，混合选项，选一个样式，确定。 

4.文件-存储，文件-存储为，保存位置考试文件夹，类型，jpeg，文件名：背景，保存。 

二、打开“回望历史.ppt” 

1.点第 1 张幻灯片，右击，背景，倒三角，填充效果，图片，选择图片，找到指定图片，插

入，确定，应用。 

2.点第 2 张幻灯片，选中“抗日战争”，右击，超链接，本文档中的位置，8.幻灯片 8，确定。 

3.点第 3 张幻灯片，打开考试文件夹“统计表.xls”，选中图表，右击，复制。返回 PPT，右

击，粘贴。 

4.点第 5 张幻灯片，插入-影片和声音-文件中的影片，找到指定影片文件，确定，自动。 

5.点第 7 张幻灯片，选中图片，右击，自定义动画，添加效果，选一个效果。 

6.点菜单：幻灯片放映-幻灯片切换，选一个效果，应用于所有幻灯片。 

文件，保存。 

 

【第 14 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“无人机物流.fla”文件 

1.点菜单：修改-文档，匹配：内容，确定。 

2.点“运输”图层第 1 帧，将库中元件“无人机”拖入到舞台右侧，点第 1 到 40 帧任意位

置，右击，创建补间动画。点第 40 帧，移动元件“无人机”到舞台左侧，右击，任意变形，

调整尺寸变小。 

3.点击新建图层，双击图层，修改图层名：宣传语。点第 1 帧，使用文本工具，输入内容。 

4.点菜单：修改-文档，调小帧频，确定。 

5.文件-保存。点菜单：控制-测试影片-测试。 

文件-导出-导出影片，保存到考生文件夹，格式，GIF，文件名，无人机物流，保存。退出 flash。 

二、打开“智慧物流.ppt”文件 

1.点第 1 张幻灯片，点菜单：插入-图片-艺术字，选一个样式，输入内容，确定。 

2.点第 5 张幻灯片，选中文本框中文字，点菜单：格式-行距，增大行距，确定。 

3.点第 7 张幻灯片，点菜单：插入-图片-来自文件，找到指定图片，插入。 

选中图片，右击，自定义动画，添加效果，任选一个进入效果。 
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4.点第 8 张幻灯片，选中图片，在图片工具栏中点设置透明色，点白色背景。 

5.点菜单：幻灯片放映-幻灯片切换，选一个效果，应用于所有幻灯片。 

文件，保存。 

 

【第 15 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“检出率.xls”文件 

1.选中 A2:J14，点工具栏边框-所有边框。 

2.点 C11，输入公式：=C3+C7，按回车键，返回 C11，拖动填充柄至 J11。 

选中 C11:J11，拖动填充柄至 J14。 

3.选中 B2:J2，按 Ctrl，再选中 B11:J14，点菜单：插入-图表，折线图，数据点折线图，下一

步，下一步，输入图表标题，图例，底部，完成。 

文件，保存。 

二、打开“合理膳食.psd”文件 

1.点菜单：图像-画布大小，高度：21（注意单位），确定，确定。 

2.点“线条”图层，按 Ctrl 键，再选中“背景”图层，右击，合并图层。 

3.选中合并后的“线条”（也可能显示“背景”）图层，点菜单：滤镜-纹理-任选一个，确定。 

4.点菜单：文件-打开，找到考试文件夹中图片，打开。使用魔棒工具，容差设置 30 左右，

选中白色背景，点菜单：选择-反向。使用移动工具，将图片移动到“合理膳食.psd”中。点

菜单：编辑-自由变换，调整大小和位置。 

双击“图层 1”，修改名称为“膳食算盘”。 

5.使用文字工具，输入文字：预防肥胖 合理膳食，右击文字图层，混合选项，选一个样式，

确定。 

6.文件-存储，文件-存储为，保存位置考试文件夹，类型，jpeg，文件名：合理膳食，保存。 

 

【第 16 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“毕业遐想.fla”文件 

1.点菜单：修改-文档，尺寸：550*400，确定。 

2.点编辑场景，选择场景 2，点“矩形”图层，右击，遮罩层。 

3.点编辑场景，选择场景 3，双击“图层 1”，修改名称：小红，按回车键。 

4.点第 80 帧，将库中元件“小红”拖入到舞台中，点第 100 帧，右击，插入帧。点第 80-100

帧任意位置，右击，创建补间动画。 

点第 80 帧，选中元件，点属性，样式 alpha，0%。点第 90 帧，选中元件，属性，100%。点

第 100 帧，选中元件，属性，0%。 

5.点菜单：修改-文档，调小帧频，确定。 

6.文件-保存。点菜单：控制-测试影片-测试。 

文件-导出-导出影片，保存到考生文件夹，格式，GIF，文件名，毕业遐想，保存。退出 flash。 

二、打开“青春印迹.ppt”文件 

1.点第 1 张幻灯片，右击，背景，倒三角，填充效果，图片，选择图片，找到指定图片，插

入，确定，应用。 

点菜单：插入-图片-艺术字，选一个样式，输入内容，确定。 
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点菜单：插入-影片和声音-文件中的声音，找到指定声音文件，确定，自动。右击声音图标，

自定义动画，在右侧动画效果上右击，效果选项，停止播放，在第 5 张幻灯片之后，确定。 

2.点第 4 张幻灯片，点菜单：插入-图片-来自文件，找到指定图片，插入。 

3.点第 5 张幻灯片，选中“毕业感言”，右击，超链接，原有文件或网页，选中“毕业感言.doc”，

确定。 

文件，保存。 

 

【第 17 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“测试结果.xls”文件 

1.点“排序”工作表，选中 A2:K22，点菜单：数据-排序，主要关键字，测试得分，降序，确

定。 

2.点“分类汇总”工作表，点 D32 单元格，输入：2，E32 输入 5，F32 输入 5，G32 输入 6，

H32 输入 2。 

3.选中 C31:H32，点菜单：插入-图标，饼图，下一步，下一步，去掉标题，数据标志，勾选

类别名称，勾选百分比，完成。 

文件-保存。 

二、打开“分析报告.PPT”文件 

1.点第 1 张幻灯片，点菜单：插入-图片-来自文件，找到指定图片，插入。 

选中标题，点菜单：插入-图片-艺术字，任选样式，确定，确定。 

删除原来的文本框。移动艺术字到合适位置。 

2.点第 2 张幻灯片，选中下方文本框中文字，右击，项目符号和编号，编号，选一个，确定。 

3.点第 3 张幻灯片，选中文字“相关的体育与健康知识”，右击，超链接，原有文件或网页，

选中“体育知识.doc”，确定。 

4.点第 4 张幻灯片，打开考试文件夹“测试结果.xls”，选中图表，右击，复制。返回 PPT，

右击，粘贴。在下方括号中第一个输入：35%（=10%+25%），第二个输入：40%（=30%+10%）。 

5.点第 5 张幻灯片，选中文本框中内容，右击，自定义动画，添加效果，任选一个进入效果。

开始：之后。 

6.点第 6 张幻灯片，打开考试文件夹“深蹲的好处.mht”，找到内容“1.深蹲前请彻底热身……

注意呼吸方式。”，右击，复制，返回 PPT，右击，粘贴。调整文本框大小和位置。 

7.点第 7 张幻灯片，选中左侧文本框内容，点菜单：格式-行距，增大行距，确定。 

8.点菜单：幻灯片放映-幻灯片切换，选一个效果，应用于所有幻灯片。 

文件，保存。 

 

【第 18 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“认识大脑.doc”文件 

1.选中“引言”下方文本框中文字，右击，段落，增大行距，确定。 

2.点菜单：插入-图片-艺术字，任选样式，输入内容，确定。选中艺术字，右击，设置艺术字

格式，版式，浮于文字上方，确定。调整位置。 

3.选中表格，右击，单元格对齐方式，中部居中。选中表格第一行，右击，边框和底纹，底

纹，选一个颜色，确定。 
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4.选中“学习就是建立大脑神经通路”下方文本框中文字，右击，段落，首行缩进，2 字符，

确定。 

5.选中“学习能力是三个大脑博弈的结果”下方文本框中文字，点工具栏字体颜色，任选一

个与底色有差距的颜色。 

6.选中图片，在图片工具栏中点设置透明色，点击图片白色背景。右击图片，叠放次序-置于

底层。 

文件-保存。 

二、打开“成果展示.ppt”文件 

1.点第 1 张幻灯片，右击，背景，倒三角，填充效果，图片，选择图片，找到指定图片，插

入，确定，应用。 

2.点第 2 张幻灯片，选中“改善思维 提升认知”，右击，超链接，原有文件或网页，选中“改

善思维 提升认知.doc”，确定。 

打开考试文件夹中“改善思维 提升认知.doc”文件，观察文件内容，返回 PPT，在第一个括

号中输入：固定，第二个括号输入：成长。 

3.点第 6 张幻灯片，选中文本框中内容，右击，自定义动画，添加效果，任选一个进入效果。

开始：之后。 

4.点第 7 张幻灯片，选中注意下方的文字，右击，项目符号和编号，项目符号，选一个，确

定。 

5.点第 9 张幻灯片，选一个动画文本框，右击，自定义动画，在右侧选中 3 个动画，速度：

慢速。 

文件-保存。 

 

【第 19 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“宣传画.psd”文件 

1.点菜单：图像-图像大小，取消约束比例，按要求输入宽高，确定。 

2.使用文字工具，输入：光明中学宣，选中文字，调整字号和颜色。 

3.点“图层 4”图层，右击，混合选项，任选一个，确定。 

4.点“图层 2”图层，增大不透明度（例如 100%）。 

5.文件-存储，文件-存储为，保存位置考试文件夹，类型，jpeg，文件名：宣传画，保存。 

二、打开“演讲稿.ppt”文件 

1.点菜单：插入-图片-艺术字，选一个样式，输入内容，确定。 

选中圆形，右击，设置自选图形格式，填充效果，图片，选择图片，找到指定图片，插入，

确定，确定。 

2.点第 2 张幻灯片，选中文字“如何在生活中践行低碳”，右击，超链接，本文档中的位置，

7.四、如何在生活中践行低碳，确定。 

3.点第 6 张幻灯片，点菜单：插入-图片-来自文件，找到指定图片，插入。 

点第 7 张幻灯片，点菜单：插入-影片和声音-文件中的影片，找到指定影片，确定，自动。 

4.点第 6 张幻灯片，选中左侧文本框中文字，点工具栏字体颜色，选一个颜色。选中文字，

右击，自定义动画，添加效果，选一个进入效果。 

5.点第 9 张幻灯片，选中文字，右击，项目符号和编号，编号，选一个，确定。 

6.点第 10 张幻灯片，选中图片，自定义动画，添加效果，选一个强调效果。 

7.点菜单：幻灯片放映-幻灯片切换，选一个效果，应用于所有幻灯片。 
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文件，保存。 

 

【第 20 题参考答案】 www.zxrd.com 

一、打开“循迹接力.fla”文件 

1.点菜单：修改-文档，尺寸 1000*400，确定。 

2.点“图层 1”，右击，属性，修改名称：1 号车，确定。 

3.点“1 号车”第 1 帧，将库中元件“1 号车”拖入到舞台起点位置。 

点“2 号车”选中舞台中元件“2 号车”，点属性，观察大小，高宽均为 68。 

返回点“1 号车”第 1 帧，选中元件“1 号车”，点属性，修改大小，高宽均为 68。移动到

起点位置。 

4.点“1 号车”第 20 帧，右击，插入帧，点第 1-20 帧任意位置，右击，创建补间动画。点

击第 15 帧，将“1 号车”移动到直角处，点第 17 帧，右击，任意变形，调整方向为水平横

向，点第 20 帧，移动“1 号车”至接力点处。点第 15 帧，调整“1 号车”方向为纵向。 

点“1 号车”图层第 118 帧，右击，插入帧。 

5.点“2 号车”图层，可以看出第 60 帧到达驿站，点第 62 帧（帧频为每秒 6 帧，0.5 秒需 3

帧），将“2 号车”向后移动到驿站处。点属性，修改位置，X：603，Y：386，与第 60 帧位

置“2 号车”重合。 

6.文件-保存。点菜单：控制-测试影片-测试。 

二、打开“星空漫步.doc”文件 

1.选中 1 个小标题，点菜单：格式-边框和底纹，底纹，选一个颜色，应用于：文字，确定。

使用格式刷，将其他 4 个小标题应用格式。 

2.选中文字“模拟仿真演示动画”，右击，超链接，原有文件或网页，选中“循迹接力.swf”，

确定。 

3.选中图表，右击，显示图片工具栏，版式，选一个合适的版式（如浮于文字上方），移动到

合适位置。 

4.选中除表格外所有文字段落，右击，段落，减小行距（如 25 磅），确定。 

文件，保存。 

 

评分软件下载地址 www.zxrd.com 

 


